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Al Responsabili di Settore
A tutti i dipendenti
SEDE

E,p.c. Al Sindaco
SEDE

OGGETTO: controllo assenze/presenze del personale.

L’addetta al controllo assenza/presenza del personale ed inserimento dei
relativi giustificativi, & tenuta quotidianamente a comunicare a ciascun Responsabile
’assenza non programmata di unita di cui viene a conoscenza.

Inoltre ¢ tenuta quotidianamente a verificare che le eventuali assenze siano
coperte da eventuali giustificativi e a darne conoscenza alla scrivente in caso di
mancato giustificativo.

Il Segr tar1o om( ale
Dott. ssa Tor




