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fl preseìlt.e legolarnento disciprlina, ar sensi clell'ar-t. 2i della L.Iì. j0/2000 cojne
rrrodificato dall'art. 9 della L.R. ?212A08. ì criteri e i Iirriti dci rirnborsi agli
arntninistratori clell'Ente in relaziorte allc spcsc effeitiverrnente sostenute per recarsi
fLrori dal capoluogo clel Com'une ncllo si,olgirncnto di nrissioni istitr-rzionali perconto
e nell'i nteresse dell'Ente.
Ai firti dei presente regolarnento, si intendono per arnnrinistratori: il SipcJaco, gli
r\ssessori, il Presidente del Consiglio e i Consiglieri Cornunali.
Per "Capoluogo" si intende I'intero territorio dèl Cornune cti Melilli.

ART. 2

INDIVIDUAZIONtr T)E [,I.8 N,f ISSIONI

Costituisce missione qualunque attività svo.lta dagli amministratori al di fuori del
territolio comunale direttamente connessa ali'esercizio deL manc[aro e cielle furnzioni
istituzionali esercitate, ivi compresa la partecipazionc a congressì, copvegni e riunioni

" aventi attinenzacon I'attività dell'amminislrazione cornunale e con le errentuali cleleghe
arnminish ative conferite-
Costituisce, altresì, missione direttamen{e connessa ali'esercizio ciel mandato e alle
funzioni istituzionali esercitate la partecipazione clci soggetti predemi.alJe riu'ioni degli
organi delleassociazioni internazionali, nazionali, regicxali edegli enti locali clj cui il
Comune fa parte.
Non cosîihrisce mis.sione. Ia lra-sfefl.a cli durata inli:riorc a 4 ore.
Non costituisce missione la trasferta pel il raggiungimento cii una località ch.e dista
meno di 20 l<rn dal capoluogo del Conlune, salvo che si tratti deìla partecipazio'e alle
riunione degli organi dì cui al comrna 2.

AR'I-. 3

AUTORIZZAZT,ANI

Tutte lc trtissiurii clevorro essere prevenLivanìente autorizzaLe .irr forma scritta. Le
rnissioni degli Assessori sono autorizz-ate dal Sindaco.
I-e missioni dei Consiglieli cotnunaiisono autoriz.zaie dai J)r'esiclente del Consiglio.
L''autorizz.azione cleve irrdicare.finalità e de.stineizionc c'lella rnissione, oltre che la clurata
per trasfèrte superiori a un giorno.
Il Sindactl e il Presidente del Con.siglio Conrunale cfîettLrano Ie proltr-ie rnissioni, 

'elrispetto clcl plesente t'egolatrlenio, in picna :tuionorrrju e sotto la 1trol-rr-ia r-esporsabilirà.



AIì'I" 4
RIMBOIìSI

Agli amnrinistratori spetta il rirrrbolso clelle spese di viaggio effettivarnente sostenute
nonché tm rimborso forf'ettario onnicomprensivo per le altre spese nella misura fissata
con decreto dell'Assessol'ato per la famiglia, le politicl're sociali e le autonornie locali e

dell'assessore per il bilancio e le f-rnanze, sentita la Conferenza Regioni - Autonomie
Locali.
Nelle more dell'adoziclne del decreto assessoriale cli cr"ri al precedente cornrna, agli
amministratori è clovr-rto esclusivarnente il rirnborso delle spese di viaggio e cli

soggiorno effetti vamente so stenute e d ocumen tarte.

Si considerano spese di soggiorno le spese di pernottamento e le spese per la
consuínazione di colazioni, prattzi e cene.

In ogni caso le spese di soggiorîo sono rimborsabili in misura non superiore agli
irnporti fissati dal decreto 4 agosto 201 I del Ministero dell'Interno.

ART.5
SPESN DI VIAGGIO

Agli arnministratori spetta il rirnborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute
entro i limiti stabiliti dal contlatto collettivo nazionale di lavoro del personale c{irigentc
del Comparto Regioni - Autonontie Locali.
Gli amrninistratori hanno diritto di ottenere il rimborso per i viaggi con mezzi pubblici
di linea, in primtr classe o, per gli eventuali spostamenti in aeleo, in economy.
L'uso dei taxi nel luogo di missione è ammesso esclusivamente quando manchino
servizi di linea ovvero quando, pel particolari necessità, si deve raggiungere
rapidarnente il luogo di destinazione.
L'urtilizzo di autovetture a nolcggio è eccezionalmente consentito solo quanclo il
relativo uso è gir"rstilicato clalla convenienza econoíìrica, in relazione alla località di
destinazione e all'assenza di altri rnezzi di trasporto.
È ammesuo l'uso clell'autovettllra cli proprietà dell'arnministratore qualora I'orario clei

servizi pubblici c1i linea non sia conciliabile con I'espletamento delle incombenze e g1i

irnpe-gni connessi alla rnissione o qualora rnanchino i servizi di linea.
L'uso clell'autovettura di proprietà è altresi arnrnesso qualora si presenti
economicamente piir conveniente.
Nei casi consentil.i di utilizzo del mezzo propric-r, la misura clel rirnborso è pali al costo
della tariffa del mezzo pirbblico cli trasporto per lo stesso percorso;

Sono inoltre rinrborsate, in cascl di missione, le spese per i pedaggi autostr"adali e per il
ricovero dell'autclvettura presso parcheggi o autorimesse.



AR'I" ó
MISSIONI ALL'[,STEIìO

I,c nrissioni all'cstclo sono autoriz,z,ate, in caso di cornponcnti clell'organo esecutivo,
previa deliberazione tnotivata della Giunta, in caso cli consiglieri cornunali, previa
dcliberazione motivata del consiglio.
Le relative spese documentate sono rirnborsabili nei lirniti e secondo i criteri cli cui al
presente regolamento.

ART.7
LIQUIDAZIONE

i,a liquidazione clelle spese delle rnissioni cli cui al presente legolarncnto è effettuata
dal Responsabile del Settore competente (Segreteria Sindaco per Sindaco e Assessori
e Staff Consiglio Cornunale per il Presidente del Consiglio e i Consiglieri coniunali),
dietro richiesta dell'amrninistratore corredata di una dichiarazione avente ad oggetto
durata, località e finalità clella missione resa dal richiedente sotto la propria
responsabilità. La richiesta di liquidazione, redatta seconclo la rnodulistica allegata, è

presentata entro trenta giorni dal compimento della missione.
A corredo della lichiesta viene presentata la documentazione in or:iginale giustifìcativa
delle spese sostenute.
Per le rnissioni compiute con I'utilizzo del mezzo propric'r, ove consentito, è necessaria
ed inclispensabile apposita dichiarazione, predisposta secondo la ttodr-rlistica allegata,
sottoscritta dal richiedente in cui lisultirro irrdicate:
- le date dei singoli viaggi contpiuti
- i chilornetri percorsi di volta in volta
- i motivi del viaggio.
L'Amrninistratore cliclriara di aver: scelto il tragitto piir breve, fra quelli possibili, per
laggiungere la clestinazione o i motivi di r"rna diversa scelta.
In tLrtti i casi in cui non vi sia corrispondenza tra quanto previsto nel provvedimento di
auLoriz'za'zione e quanto richiesto a titolo di rirnborso, la rìchiesta cli licpridazione clovrà
essere finnata in sanatoria dal soggetto autorizzante.
AIIs Iicluiduzione delle missioni provvederà, sulls bsse detto rlocumentszione
giustificutit'u, il Responsobile del sen,iziu competente enlro 3A giorni dalla richie,sta
dí rimhorso.

ART,8
DISPOSIZIONI FINALT

Il presente regolamento entra in vigore trascorsi quinclir:ì giorni dall'esecutivita della
cJel iberazior-re cli adozione.
Per quantcl dallo stesso llon espressamente;rrevisto, si richiamano le nornle delir>
statLrto, dei princìpi fìssati dalla legge, clelle clisposizioni legislative e regolarnentari
clirettarnente a1:plicabili e i principi conrunitari.
La rriodtrlistica allcgatii al prescnte regolnnrerrto potlrì essere rnoclilìcail, ltcl rrrotivatc
esiqenze, con cìcto'rlinaziorrc dirigenzialc.



MISSIONI DEGLI AMMINISTIIATOIII
(Consiglierc Comunnle)

Il sottoscritto in qualità di _Consigliere Comr"rnale

di cluesto Ente si recherà ilii giornoli

ffrczzo di trasporto

tr Ferrovia

tr Navi

u Aerei

U Altri servizi pubblici di linea

n Mezzo proprio (proprietà/possesso/denominazione)

tJ Mezzo noleggiato tipologia

Targa

Motivazione per l'uso del mezzo propríolnoleggiato:

n (mezzo proprio) localítà non servita da mezzi pubblici:

- mancanza servizí di linea;

- non conciliabilità orariservizio di linea con incombenze;

l-l {mezzo proprio): l'uso del mezzo proprio di trasposto è economicamente più conveniente;

n (mezzo noleggiato): l'uso del mezzo noleggiato risulta economicamente piùr conveniente in

relazione alla località didestinazione e all'assenza dialtrimezziditrasporto;

n Autovettura comunale

l)ala
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lìlcHlEs'rA LlQUrD.{zroNE DEL RIMBORSO DDLLI SPESti Dt MTSSIONE pER il, StNDACO,
PDR Gt,I ASSESSORI Ii CONSICLIAIII COMUNAI,I

I1 sottoscritto nella qualitiì cli _Consigliere

Clomunale* ai sensi clell'art. 8 del regolamcnto per le spese di viaggio dcgli amrninistraîori e

delÌ'art, 21 clella 1,.R. 30/2000 come rnodificato dall'art. 9 della I-.R. 2212008

CHIEDE

la liquidazione delle somrne risultanti dal scguente prospetto a rimborso dclle spese di
missione sostenute e a tale scopo clichiara, sotto la propria personale responsabilità (artt. 46,
47 del DPR 44512000):

1. Di aver effettuato la missione a _ _;
per la seguente finalità ;

2. Partenza

Ritorno

alle ore delgiorno

alle ore del giorno 

-;

3. Con il seguente mezzo di trasporto:

- Ferrovia; - nave; - aereo; - altri nrezzi pubblici di linea; - taxi;

- Mezzo proprio (proprietàlpossesso/detenzione); - Mezzo rroleggiato;

tipologia_ targa ;

- Autovettura comunale

4. Distanza dalla sede Comunale a e ritorno Km

5. Di aversostenuto le seguenti spese necessarie connesse allo svolgimento della missione:

A) 9q$E VtAcglA
TIPO DIS €URO

- Biglietto nave (c|asse............,

- Biglietto altro mezzo pubblico di linea

- Benzina 1/5 costo litro benzina (€*---)per Km

- Pedaggioautostradale

- Parcheggi

- Noleggio l'nezzo di trasporto.

- Taxi

- Allri oneri accessori al viaggio

Se il pelr:orso è corlpirrto eorr nlczzo prolrlio s1-lccifìcirre quanto segue:
Dichiaro di aver scelto il tragitto pir) breve f ra quelli possìbili;

Dichiaro di norr aver sceltcl il tragitto più breve-, fra qrrelli possibili per ise5,,uurti niotír,ì

classe........................)



B) SPESE pTSOGGTORNp

Rimborsabili iri base alla spesa effettivamente sostenuta e documentata in misura non superiore
al tetto nrassimo previsto

TTPOLOgtA MTSSTONE SPESA EFFETTIVAiVI ENTE
sosTrlryuTA,E

pocuMENr:41'A
(TMPORTT StJ CtJl APPl,lCArìs
lllnllT l:DFl 5olo

CON PEIìNO1-I'AMEN1"O

i.i l\4issionc di durata superiore
a 18ore

ii Missi<lne c{.i duratn fino a l8
ore € ló0,00

T[]'TQ MASSIMO
pl RIMB()RSQ

€ I 84,00 per ciascun gìorno con
pernotlan'ìcnt{}
(n, peffrotlumcnti_ - .x184(F_

€ulo

€uro

SENZA PERNOTTAMENTO

il Missione di durala pari o

superiorea6ore€52,00

:..1 Missione di durata inferiore
a6ore€28,00
r: Con consunlazione

pasto € 28,00

o Senza consunrazione
pasto in luoghi distanti
almeno 60 Km dal

centro urbano di Melilli

€uro

N.B.r
- allegare la rlocntnentazione giustifÌcativa deila spesa eflbttivamente sosterìLlîa:
- le misure indicate non sono cumulabili tra loro;
- la durata della missione conlprencle i tempi occorrenti per il viaggio;
- le missioni eflbttuate intlo I'intero territorio del Comune di Melilli, norl corllportano alcun
rimborso ne per spese ili viaggio, ne per spese di soggiorno.

c) TOTALE VOCI 5PESE

SPESE Dt VIAGCTO (A)._- - , + SpESFt Dt SOCiCIOIìNO

rirnborsabili in base alla tipologia di rnissione, alla spesa effettivamente sostenuta c al tetto
rnassimo cli rimborso (B)
NOl'H

Melilli, li

ll Consìgl icre Cunrrrnalc'




