COIVIUNE DI MELILLI

PROVINCIA DI SIRACUSA

Estremi Sp_ediz_io'ne alla CP.C. CONSIGLIO COMUNALE

Pfot. A ' ‘ :
Data.. _ - DELIBERAZIONE N._. 5%
A!Iegati N et a Data.-....f?ﬁfﬁfﬁ? ..........................

OGGETTO &@ﬁhﬁ%ﬁsﬁ 5‘:’?1 l‘%m BEL QB%I':E?Q BY PREZDERR _
: ‘ imﬁﬁ%‘?}ﬁi&ﬁﬂ_fwcmm COPIE

' L'anno millenovecento HOVAHTOSO . , il giorno......... DICIOITO
“del mese cf:ﬁ"%ﬁ’E ................ alle ore.... 29498 - nella solita sala deile
adunanze Consiliari, si & riunitc il Consiglio Comunale, in -sessione ...._.: 3?35 CRG.
€ M z ‘ .................................... Seduta .

Risultano all'appello nominale :

CONSIGLIERI  |Pres | Ass CONSIGLIERI | Pras.| Ass.
* 1) IAPICHINO Biagio #: 7| | m monarca Giuseppe . Pt | T
2) SORBELLO Giuseppe | == | = | | 12) LANTERI Sebastiano |~ |5 .
3) MUSUMECH Antonino | =% 1 = | | 13 castrRo NaTALE | *F | 7
4) ANNINO Angelo® #1 = | 14) SALAMONE Giuseppe | .| ™ .
5) GERVASI Paolo - |+ " || 15 LA BELLA Sebastiana| " _|**
6) VASILE Salvo T 1* 1 | 18 GuASTELLAGiuseppe | * | T
7) CANNATA Giuseppe || " || m VINCI Guido oE
8 SCOLLO Antonino | =~ | T | | 18) MAGNANO Angeto | T |77
9) LAMIA Michele Carmelo | |~ | | 19) ALBANESE Giuseppe | 77| 7
10) LAMIA Michele Salv. | | .| | 20) zmmiTTi Giuseppe ||

|
Assegnati N. 20 - | Presenti N. ... 1 1
In carica N, 20 ' , ‘ Assenti N. ..z

Risultato legale il numero degli intervenuti, assume la Presidenza il Sig. .
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Sottoscritto. -

li Consigliere Anziano . IL PRESIDENTE = Ii Segretario Comunale '
o TAPICHIRO fto.  CANRARA. . ... f{wo.  TRI BALT

‘Su conforme dichiarazione del Ragioniere, i attesta’ 'esattezza della imputazione

5

" delia spésu e la relativa capienza del capitolo.
' | - 1L SEGRETARIO COMUNALE

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

TR

PUBBLICATA

ALLO 1l sottoscritto Segretario del Comune, su conforme rela-
ALBO PRETORIO zione a fianco segnata certifica che la presents. delibera-

: il . \ . . e
§ - ” zione & stata pubblicata all etprig di questo Comune
h L-ﬂ 2 HQG: !QQ? il giorno festivo ... R T]ﬁﬁﬁ"fggf ----- SHQCESSiVO
‘ alla sua data e che non sono stati-prodotti a guesto Utticio

opposizioni o reclami -l 3HAG 199? |

per gjiorni UNO

L' Addetto . Dalla Residenza Municipale, B .
@ENT&E W Il Segretario Comunale

(et | o THINGAL

Spazio riservato alls dec:squm dgl%a CF’ C. Per copia conforme

N.AZIED Div alloriginale.
LA COMMISSIONE PROYINCIALE DI CONTROLLO L o
nella seduta del'z'g/‘{f'/c?v{f .............. _Mem”' Mo
Letta ed esaminata la deliberazione in oggetto;
Visto l'art. 80.Ord. EE. LL. approvato con L. R.
15 . 3 - 1963 n. 16, ' I} Segretario Comunale

DICHIARA

di non-avere riscontrato in essa vizi di legittimita

REETY/y//” S [

p. ¢. ¢, IL SEGRETARIO : L PRESIDENTE
Fohe AL R =
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REGOLAMENTO

;ger la disciplina dell’esercizio del diritio dj prendere visione d tutfi

| I provvedimenti adottati e per il rilascio delle copie

" .,

: - CAPO PRIMO
DISPOSIZION! PRELIMINARI

T

<«

RO

_f‘ . 1 - Oggetto de! regolamentao,

—

Tom i) ’
e e A e

I presente regolamento ha per oggetto:
a} la disciplina della visione dej provvadimenti e relativi atti preparatori da parte deqli Amministratori;
b) la discipiina del rilascio delle copie degli atti agli Amministratori:
¢) la disciplina della visione dei provwedimenti da parte gi tuttj | cittadini:
d) il rilascio di copie dei provvedimenii aj cittadini; . . .
futte anche in relazione al disposto dell'art. 56 della L.R. n® 9 del 6/3/1986.

!‘%‘. 2 - Definizione di provvedimento amministrativa.

-
iy

Solo ai fini del presente regolamento sono considerati Prowwedimenti Amministrativi tutti gli atfi =
{toritativi tipici & nominati preordinati alla realizzazione di interessi specifici deli'Amministrazioqe e

il

gnsistenti in statuizioni destinate a produrre modificazioni di situazioni giuridiche, ovvero a rifivtare le
wpdificazioni eventualmente richieste dagli_interessati o_che I'Amministrazione sia tenuta a decidere se
gottare o -meno a certe scadenze o in certe situazioni indicate dalla l[egge. - - - !

o,

Sono considerati provvediment amministrativi, in ogni caso, ai fini de presente regolamenta: © -~ -
1) tutte-le deliberaziani dei Consiglio ’ . )
2) tutte le deliberazioni della Giunta;
3} tutte le ordinanze, le concessioni, Je autorizzazioni a le jicenze.

- ®[t. 3 - Definizione di «atto preparatorion, -

| Solo ai fini del presente regolamento sono considerati «afti preparatori» tutf quelli che, direttamente »
ndirettarmente, sono pasti.in essere dagli organi ed uffici competenti per la formazione dei provvedimenti.

-

f“t- 4 - Richieste del Difensore Civico.,

Y

Tutfce le richieste fatte dal Difensore- Civico sone equiparate a quelle fatte dagli'Amministratori e trovano
5L501'D“na nei Capi Secondo e Terzo del presente regolamento. '

ey ) " . - r . -.
A5 - Richieste dei componenti delle Commissioni.
| componenti- delle varie Commissioni anche se consultive o facoltative, sono equiparati, ai fini del

FSente regolamento, limitatamente agh attl riconducibili all'attivita dell'Crgano Collegiale di cui farno
‘r;\'”e. ai Consiglieri. y

PEs. Tutela del segreto d’ufficio.

Le norme previste nel ‘presente regolamento devono’ essere interpretate ed applicate in modo da
[Antire |a massima trasparenza nellattivita amministrativa e, al contempo, assicurare il «segreto d'ufficios,
¢ resta tutefato dall'art. 326 del vigente Codice penale.
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[ DESGRIZIONE
o e T _
CAPO PRIMO [
DISEOSIZION! PRELIMIHARI
1 Oggetto del regolamento :
) Definizione di provvedimento amministrativo t
3 Definizione di «atto preparatorio» b
4 Richieste del Difensore Civico
5 Richieste dei componenti deile Commissioni . - ) .
6 Tufela del segreto drufficio .
CAPO SECONDO
RILASCIO Dl COPIE DE! PROVVEDIMENTI AGLI AMMINISTRATOR!
7 Richiesta di copia dei prowedsmentl da parte degli Ammmlstraton
8 Presentazione della domanda '
2] procedimento per il rilascio oo o -
10 NMotivi che possono determinare il diniego al rllasmo o

11 Termlm per il rilascio della copia o pef la comunicazione del prowedlmento di diniego

{2 -] - ~Autenticazione delle copie. - -

 GAPO TERZO

PRESA VISIONE DEI PROVVEDIMENTI

13 Cost;tumone dell’ Ufhcno per la presa visiocne dei préwedimenti . L .
14 4 Cost:tuz&one della raccolta dei prowedmenh per fa visione da pafte_ dei cittadinl  __
15 Procedura per la costituzione della. raccolta dei prowedmenh S -

16 Procedura per |a presa wsmne el prowedlmentl Atti relativi alle concessioni edilizie
17 Diniego di presa visione ' '

18 Doveri dei funzionari preposti al servizio

19 Presa visione, da parte degil amministratori, deqli afti istruttori-

20 Divieto di presa visiong dei prowedlmentl originali

CAPO QUARTO

DISCIPLINA PER IL RILASCIO DI COPIA DEI PROVVEDIMENTI Al CITTAD1NI

-'21° | "Rilascio di copia dei prowedimenti -

22 Domanda di rilascio delle copie dei provvedimenti

28 | Rilascio degli estratti in luogo delie copie - ;

24 | Diniego di rlascio | :
_CAPO QUINTO E;

.‘ ' DISPOSIZIONI FINALI

25 | Pubblicita del regolan{e'r:\to | - i ‘

26 | leqgi ed atti regolamentari

27

‘Entrata in vinore dnl nrearnte reanls 1me=ntn

BRTINES o
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| : | CA‘PO, _SE'C.ONDO L : "‘
J-_ *. - RILASCIO DI COPIE DEI PROVVEDIMENTI AGLI AMMINISTRATOR

i":‘!?' Richiesta di copia dei provvedimenti da parte degli Amministratori,
*.Z

i élf Amministratori, ai fini dlel presen_te regglamentg son
B re if rilascio delle copie dei provvedimenti in esenzione
i&'ri]eandati. dovranne inoltrare domanda scritta al capo d
e o

0 considerali tali anche tutti i consiglieri, per ot-
dal bollo in relazione ai compiti istituzionalmente
el’Amministrazione dafla quale domanda dovra
riaramente desEL;meersi la <connessione ogg‘eftivan tra la richiesta ed | compit] Istituzionalmente demandati
Jrichiedente. "¢ A o \ o

! In applicazione del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, recante
,ghto B) =atti e scritti esenti in modo assolfuto dall'imposta di ]

-ecedente potra essere redatta in carta non in bollo solo se rechera espressamente la dichiarazione che
a copia viene richiesta in carta non bollata aj sensi deli'art. 1 del D.P

tituzionalmente demandati al richiedentes,

«Discip{iﬁa dell'imposta di bollo» - Tabella al-
bollo», art. 14, - 1a domanda di cui al comma

t, 8- Presentazi‘one deila domanda,

La domanda di rifascio daile copie dej provvedimenti di cui al precedente art, 7 dovra essere presentata
*Utficio Protocollo Generale. C : _—
-Il responsabile dell'Utficio Protocollo General
isttera per l'ulteriord corsao, al Segratario, ,
l.a richigsta di rifascio deile copie si intend
clusione di qualsiasi atto richiamate ma non §
Dovra essere fatta distinta domanda per og
sere costituito il fondo per 'anplicazione dej
| dettl decumenti saranno rilasciati in es

e subito dapo averla protocollata, di volta in volta, la tra-
e limitata al provvedimento richiesto ed al
acente parte infegrante di esso.

ni singolo provwwedimenta richiesto g,
diritti i segreteria.

enzione dai diritt di fotocopia e rimborso stampati.

suoi allegat! con

. 8- Procediménto per il rilascia,

L e S

Tutte le richieste devranno essere soltto
» entro il giorno successivo a quello della
imento motivato, da consegnare in luogo

—————a

+ t = b
poste ali'esame.‘del Capo del’ Amministrazione 0 suo delagato.
presentazione, dovra disporre |l rilascio della copia C, CON proy-
deila copia richiesta, comunicare i diniego. -

10 - Motivi che possono detarminara il diniego al rilascio.
Non potranno essere rilasciate copie conformi in esenzione dal bolla:
‘&) quando non viene precisato lo scopo dalla richiesta;

b) quando Id scopo indicato nella domanda non ha alcuna wconnessione oggetlivas con i compiti isti-
‘Nalmente demandati al richiedentea;

¢} quando non senc sottoscritte parsonalmentea dail’avente diritto:

@) quando la richiesta & tale da turbare I'ordinamento dall'archivio o il funzionamento della Segreteria,

11 - Termini per il rijascio dalla copia o par la comunicazions del provvedimanto di diniage,

-2 copie dei provvedimenti richiesti d
a} nel termine di giomi. dieci - dalla richiesta, par i provvedimenti posti in essere nel corso
Himo biennio e dell'anno in corso; .- : '
b) nel terming di giorni  venti

denti quelli di cui alla lettera ajk

el caso si rendesse necessaria la richiest
eranno a decorrere dalla data del ricevime

ovranno essere rlasciate:

dalla richiesta, per i provwedimenti posti in essere in periodi

a di chiarimenti o di integrazione della domanda, i termini ri~ -
fito dei chiarimenti o della integrazione.

2 - Autenticazlione delle copie.
o

e stesse dovrg essere impressa la seguenta dicitura:
e , R . N s .
filasciata in esenzione dal bollo zj sensi dell'art. 1 ¢

J connesso ai compiti d'istituto del richiedente Sig,

............................................................................................

2l DP.R. n. 642/1972, per esclﬂsivo usQ ammini-

|
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R.n.642/18972, in relazione ai compiti _

contestualmente, dovra
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CAPO TERZO | T
PRESA VISIONE DEI PROVVEDIMENT] - g

fine di assicurare la massima trasparenza alt'attivita amministrativa, in relazione anche al disposto
(rart. 25 cella legge n. B16/1985, & costituito, in seno alla segreteria e sotto la diretta responsabilita del
: 5“F’E”retarir.u, F'«Ufficion per la-visione dej provvedimenti da parte dei cittadini. '
%-mé Il detto ufficio sara concretamente organizzato dal Capo del’Amministrazione con tempestivo provvedi-
T{%ﬁenlo nel quale saranno indicati:
: 1) il locale o i locali in cuj

K aranno depositéti i provvedimenti ber la libera visione dei cittadini:

K i B v - -
T B le generalita del funzionario o dei funzionari preposti af servizig; L
3) ogni altro elemento necessario ber agsvolare il soddisfacimento delle richieste dei cittadini,
Tutti i cittadini. ' possono liberam‘ente accedere al detto ufficio pe; giorni di MARTEDI' e %
CYOVEDI' dalle ore 10,00 alle ore 12,00;
s

ort. 14 - Costituzione della racéolta dei provvedimenti per’ia visione da parte dej ci'ttadini; :

L'ufficio costituito a norma del precedente art. 13 curera la formazione di distinte raccolte, parallele a
(f_le”E.‘ degli ariginali, dei sequenti provvedimenti; * _ .. ‘
a) tutti i regolamenti comunali nei testo in vigore; tutti gli strumenti urbanistici ed | piani com"mercialf,'
- b} le tariffe delle imposte e tasse; ‘
¢) le deliberazioni.del Consigiio;
-d) le deliberazioni della Giunta; - ,
e) le ordinanze, le concessioni, le autorizzazioni e |e licenze..

[ir‘t 15 - Procedura per la costituzione delia raccolta dei provvedimenti,

T

_'La raccolta dei pa_'ow{adimehti di cui al precedente art. 14 sara costituita dagli atti T e 2T .
B N NLITITT e e A posti in essere dal giorno di entrata in vigore del -
,éresente regolamentp, . .0 T -h W e Tl ' L :
i

i Per lo scopo, @v;.,eg},,,mt‘ﬂ‘c{ué ,A;Eo%&\.mu%tmx—o .f';;;jjf,;;;yn.:wﬁwh‘/ ?ﬂs I-J4\$J$-W4‘i\;-‘ﬁ;¢ﬂ-71‘s’)dtﬂz—e&€
ﬁé’%‘;@.”;};@mbl:;zg A per-la pubbficazione aifAtbo Pretofo 4 per fa notifica, fie  « .4 aepdsitafioe K
ropig nell'uﬁzficio di*cui al precedente art. 13, - '

] | dett] provvediment], appena depositali e sistemati nelle corrispondenti raccolte, a prescindere da
Qualsias® altra formalita, seno a disposizione dei cittadini aj sensi def presente regoiamento,

B

e

'.r'\"t- 16 - Procediira per la'presa visione del provvedimenti - Atii relativi alle concessioni edilizie.

La presa vis:fori'e dei prowedimenti di cuj al precedente art. 15 sara fatta direttamente daj cittadini
Senza alcuna formalita, : : : '

IS0 el . Fimafito i L e

R e R



r

a visione potra essere negata ai cittadini solo se riferita ad atti non classificabili quali prowadimenti ;.‘
precedenta an. 3, - i :
it diniego, motivato, dovra essere emanato entro §f termine fissato nel penultimo comma del précedente
16 e consegnato all'interessato in. luogo della messa a dispesizione deli'atto richiesto » ]
a0 . : i
: : | . . . e s ’ !
iy g8 - Doveri dei funzionari preposti al servizio, g.;
art. 1! ¥
Ih;". ) ! . EL';
-‘i% > | funzionari preposti al servizio hanno il davere di assicurare, aj cittadini, la massima collaborazione. §
I N ' . !
i1, 19 - Presa vislone, da parte degl; amministratori, degli atti istruttori. i
el Amminisiratori_-hanno diritto di prendere visione, oltre che dei provvedimenti, anche degli attj "!‘L
Luttord in essi richiamati, . . .
% Per la visione di questi ultimi (atti istruttori) dovra essere fatta, di volta in volta, specifica richiesta, ‘
t
t. 20 - Divieto di presa visione dej provvedimenti driginali. o ' ) . ‘
Al fine di assicurare |a diligente conservazione degli atti, & fatto- divieto, in finea di massima, i ;
psentire la visione degli originali. ‘ o i
Solo in casi assolutamente eccezionali, sotto la dirétta responsabilita del Segretario ed in costanta I
X presenza, potra essere consentita la visione degli atti original. e
1
..
1
!
L. i
;
| .
i \
¥
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__CARO QUARTO - L ,_
SR IL RILASCIO DI COpia pgg PROVVEDIMENT a1 CiTTapiNg, *
. oo i .

‘R‘H-ascic‘) di copia dej pProvvedimenti,

Tuﬁ! i cittadini, nonché Je Associdzionf costituite, hanng diritto di ottenereg, ‘ elfart-g2_g5¢
: 1934, ~EOMmB- modi con-—i'-art;~2-1—de|1a~:egg-e"9*gr“gn-o—1947.—m_
i [ igli la Giunta,

S
-
oL
[9)]
&
s
—
o

i - *
g:; It rilascio daile copia delle deliberazjon; e di Competanza del Segretario che dovra rilasciarla Senzg
£ altra formalita,

ey

Il rlascio. delte copie degli atti non deliberativi potrs essere disposto, solo con ordine scritto, ga Capo
¥ dell'amministraziona, : )

R

=
WL

.22 . Domanda dj rilascio delle topie dej provvedimen_ﬁ.

e, iy

Per ottenera il rilascio delle Ccopie dej Provvediment; gl interessat dovrannoiprodurre domanda in carta
fesa legale e depasitars e s0mme necessarie:
a} per l‘appu‘icazione, sul documentg Fichiesto. delle marche da bollo aj Sensi di legge;
b) per l"appffcazione dei diritti dj segreteria; :
_ ¢) per il rimborso dj spese dj nproduzione fotostatica in applicazione della tariffa, per j| rilascio al
ipubblico dj Ccopie e documenti, approvata gaj Presidenta dej Consiglio dej pi

gdella richiesta,

& La domanda dovra essere consegnata gaf protocolls generale -

F Le copie dei Provvedimenti richiest dovranng “5sere rilasciate

3 a) nel termine di giorni .., deci ~dalla richiesta; Ber i provvediment; Postiin essere’nef corss

b} nel termine i giorni... venti

gderl'ul‘timo biennio e.dell'anng in corso; . -- I e -t T
Precedenti queljj di cui afla lettera a)

] v 1 terminj
3
srlprenderanno a decorrerg dalla data del Nceviments dej Chiarimenti g della Integrazione f
; Le domande dovranno essere fatte 'dnst:ntamente Per ciascun dacumentq fichiesto ,
iArt, 23 . Rilaseig degli estrati in luogo delle copie, _ ,
! E data facolta, agl interessati. di richr‘edere, in luogo dellg capie integralj, gli estratt; dgj prowédimenti. {
l Tuttavia, tanuto conto che, dj norma, vengone rilasciate fotocopfe, gli estrati dovranng in ogni casg !
ESsere relativi g Pagine intere o Comprendere J4 prima e Fultima Dagina de| provvedimento, ' j f .
} Deile pagine Smesse dovra €ssere fatto cenng prima dellg copia conforme, - _ : C i ; l
. . - : {
- - i
! i
'f\r‘t. 24 - Diniego dj rilascio, .
: ’ . - . i ?S,"
. . . v B
I It diniego def rilascio delle Gepie dej Provvedimenti richjegt Potra essere disposto solp con provvedi- 5
Mento motivato dal Capo dell amministraziona o SUO dalegato, che dovry essere notificato al fichiedente in B
lLogo-delia consegna della copja richiesta : ' [:
i Con lo stesso Prowedimento g diniego ji Capo de|| amrministrazione disporra Ia restituzione deila i

i

e ———— -

4
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CAPO QUINTO -
DISPOSIZIONI FINALL : BT

d: 25 - pubblicitad del regolamento. '_ v i

i presente regolafnénto dovra essere sempre tenuto esposto nei locali dell'archivio.
Tutti cittadini ne potranno prendere visione in qualsiasi momento.

: --'.Al’t- 26 - Leggi ed atti regolamentarl,

per guanto non & espressamente previsto nel presents regolamento saranno osservaie le nome di cui
al TULC.P. & le norme vigenti in materia. '

Ak 27 - Entrata in vigore del presante regolamento. *
It presente regolamento entrera in vigore il primo giorno del mese successivo alla scadenza della sua
ripubblicazione ail'Albo Pretorio del Comune per 15 giorni. consecutivi al sensi dell’'art. 82, 3' comma, del '

1.U. 3 marzo 1834, n. 383, e successive modificazioni ed aggiunte, munito degli estremi del provvedimento
di esame da parte della Commissione Provinciale di Controllo.- -~ === ~7ommee
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piniego di presa visione, - :
2 visione potra essere negata aj Cittadini salo se riferita ad atti non classificahil; qualii-provvedimenti :
N i del precedente art, 3, s
: & )
he i
: i
2 - | junzionari preposti al servizio hanno il dovere di assicurare, aj cittadini, la massima coflaborazione, f
35:;{. 19 - Presa visione, da parte degli amministratori, degli atti istruttori, i
; : ¢
¢ Gl Amministratori hanno diritto dj prendere visione, oltre che dei provvedimenti, anche deglt attf = f
uttord in essi richiamati. _ . ) '

Per la visione di questi uitimi (atti istruttori} dovra essere fatta, di volta in volta, specifica richiesta,

t. 20 - Divieto di presa visione dej provvedimenti driginali. ) : ‘

Al fine di assicurare fa diligente ‘conservazione degli atti, & fatto- divieto, in linea di massima, di !
sentire la visione degli originali. : I
Solo in casi assolutamente eccezionali, sotto la diretta responsabilita del Segretario ed fn costante ;
R presenza, potra essere consentita ia visione degli atti criginali, :
1 5
i i
g _ ?;‘
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I :
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